Windows Tastaturkiirzel (Hilfreiche Tastenkombinationen) Version 0.2 (07.2021)

Aktionen fiir Programme Microsoft Windows Windows Explorer / Desktop

[ Windows-Taste ] Startmenii 6ffnen [Shift ]+ [F10] Kontextmenii 6ffnen (= re. Maustaste) [Alt ]+ [Return] Eigenschaften des markierten Elements
[Windows-Taste ] + [E] Explorer starten [EsC] Aktuellen Vorgang abbrechen [1/[°] EXE%9r‘gr;[\!:;igatéqnsc-]anster (liinks) :
[Windows-Taste ] + [R] Ausfiihren Dialog [ Leer-Taste ] Einfacher Mausklick / Auswahl o :C t1<ilt o net0 :e rdnerstruktur
+ + r neuen Ordner
[Windows-Taste ] + [ Pause ] Systemeigenschaften-Systemsteuerung [F2] Markiertes Element umbenennen trg ire Erstelle neue e o
System und Sicherheit\System [F8] e e Vo b [Strg]+[N] 0ffne neues Fenster (identischer Pfad)

[Windows-Taste ] + [ L] Sperrt den Computer f “en.a gesm.eltten odus c?otj.en [A1e]+[1] Wechselt zum iibergeordneten Ordner

[Fi0] Meniileiste aktivieren/de-aktivieren [ Return ] Gffnet markierten Ordner

. . T eturn

Kopieren, ausschneiden ud einfiigen [Fi1] Vollbildmodus an/aus [Al6]+ [1/[] Zuriick/Norwirts
[strg]+[c] Kopieren (Copy) [Strg]+[Shift ]+ [ESC] Taskmanager direkt starten [ Shift ] + [ re.Maustaste ] Fiigt dem Kontextmeni u.a.
[strg]+[X] Ausschneiden [strg]+[Print] Drucken auf Datei +Als PFad kopieren® hinzu
[strg]+[V] Einfiigen (Paste) [Strg]+ [Maus ] Bei Drag8Drop (Ziehen und Ablegen): [ Shift ] + [ re.Maustaste ] Fiigt dem Kontextmenti u.a. ,Eingabe-
[Strg]+[A] Alles markieren Datei wird kopiert (statt verschoben) auf Ordner aufforderung hier 6ffnen® hinzu

[ Shift ] + [ Maus ] Bei Drag8Drop (Ziehen t(md Ablegen): ) [Ae]+[A]+[0] Im Explorer: ,Sortieren nach.

n Datei wird verschoben (statt kopiert w .
Alt [+ A+ [M Im Expl . ,0Ff tu
Fenster anordnen und auswahlen [shift ] +[Alt] Sprache/Umstellung Tastaturbelegung I ) dsieclc fen
[Windows-Taste ] + [ D] Desktop anzeigen - — [Shift ]+ [Entf] Endgiiltig loschen (ohne Papierkorb!)
— [F5] Ansicht aktualisieren

[Windows-Taste] + [M] Alle Fenster minimieren (Exp]or-er, Internet-Browser) [A].t] + [A] + [I] Im Explorer: ,Inhaltsansicht"

+[Shift] = Riickgzngig

Ale |+ A]+[D Im Explorer: ,Detailansicht"
[ Windows-Taste ] + [<]/[=] Fenster verkleinern / andocken Meniileiste ansteuern [Ae]+[A]+[D] P
[Alc]+[A]+[B]

Im Explorer: ,GroBe Symhole*

[ Windows-Taste ] + [*]/[*] Fenster maximieren / verkleinern [Alt] Meniileiste der Anwendung aufrufen
[ Windows-Taste ] + [1]..[9] Aktiviert Fenster Nr. 1..9 der [Alt ] +unterstrichener Meniipunkt aufrufen/aktivieren/starten Screenshots (WindOWS) / *Greenshot
Task-Leiste (+[Shift]= Links herum) Buchstabe ; :
: i [ Druck ] Screenshot vom gesamten Bildschirm
[Windows-Taste ]+ [ T] Wechselt zwischen den . " .
Instanzen der Task-Leiste Internetbrowser + Office (Word, Excel, Powerpoint..) [Alt ]+ [Druck] Screenshot. vom aktiven Fenster
+ [ Shift ] =Neue Instanz [Strg]+[Posi] Gehe zum Anfang des Dokuments [Strg]+ [Druck ] * Greenshot vom markierten Bereich
[Windows-Taste ] + [ B ] Task-Leiste aktivieren [Strg]+ [Ende ] Gehe zum Ende des Dokuments C M - — E: i
[Li.Maustaste ] + [Shift ] Startet neue Instanz vom Programm [Strg]+[Shift]+ Bis zum Anfang des Dokuments UTr VA AR [OERE S : EXt mar eren
; ; [ Post ] markieren [strg]+ [<1/[~] Cursor auf Beginn des vorherigen/
[Li.Maustaste ] + [Shift ] Startet neue Instanz vom Programm [Strg ]+ [ Shife ] + Bi Ende des Dokument nichsten Wortes positionieren
i is zum Ende des Dokuments
+[Strg] Im Administratoren-Modus [ Ende ] narkieren [Strs ]+ [11/[4] CHrEoE auszeﬁinn des _Zgrhgr‘igen/
ndchsten Absatzes positionieren
Programme / Anwendungen wechseln und beenden [strg]+[2] Letzte Aktion riickgangig machen [Strg]+ [Shift]+ Auswahl / Markiepuzg
[Alt]+[TAB] Laufende_Tasks anzeigen und wechseln [strg]+[Y] Letzte Aktion wiederholen [<1/21/100/14]
+ [Shift]= links herum [Strg]+[S] Soeich (unt leichen Namen)
[Ale]+[ESC] Zwischen_laufenden Task umschalten = B ] Eigene Shortcuts / Tastenkombinationen
+ [Shift]= links herum [F12] Speichern unter..
i i [Strg]+[N] Neues Fenster &ffnen
Bildschirm-Lupe : .
[Strg]+[T] Neuen Tab dffnen (Internet-Browser)
[Windows ] +[+] Bildschirm-Lupe aktivieren =
[strg]+[0] Datei Offnen..
[Windows ] + [ESC ] Bildschirm-Lupe de-aktivieren
[strg]+[P] Drucken..
Programme / Tab's beenden [Strg]+[W] Fenster oder Tab schlieBen kalcom - EDV Dienstleistungen
[Alt]+[F4] Anwendung schlieBen/Windows beenden [strg]+[F] Suchen.. 79395 Neuenburg am Rhein e e
. . Telefon: 07631 / 74899-80 L
[Strg]+[TAB] Re 1st:,er*katte_n anzeigen und wechseln [Strg]+[Alt]+[V]  Inhalte einfiigen (=Einfiige-Optionen) wn.kalcom.de - infogkalcom.de KAlCOM «@ ® .
* Stht] - llnks herum [Strg] + Innerhalb del" AnWendUng Zoomen © 2021 - Liste der wichtigsten Microsoft Windows Tastenkombinationen
[Str‘g] + [F4] Aktuellen Tab/Fenster‘ schlieﬂen [MaUS'SCrollr‘ad] (Ansicht Ver‘gr‘ﬁBer‘n/ver‘kleiner‘n) Aktuelleste Version unter Downloads auf https://www.kalcom-service.de




